
 市直就业困难人员认定及
灵活就业社保补贴申领程序

一、就业困难人员的认定

（一）认定办理程序

    符合就业困难条件的人员，个人提出申请，填写《市直就业困难人员申请核定表》，提供相关材料。未纳入社区管理的，由市属以上原破产、改制企业负责调查、初审，签署意见盖章上报行业主管部门审核盖章后，到市人力资源市场二楼11号补贴申报窗口认定确认，并在《就业失业登记证》上登记注明认定情况。纳入社区管理的，由社区劳动保障机构逐级审核办理。
（二）认定所需材料

申请认定就业困难人员，须出示、提供下列相关材料：

1、“4050”失业人员

（1）申请人《就业失业登记证》； 
（2）申请人社保卡；
（3）个人申请书1份；
（4）《市直就业困难人员申请核定表》2份;
（5）户口本（含相关家庭成员的）及复印件1份。

2、“夫妻双方”失业人员

（1）申请人《就业失业登记证》；

（2）申请人社保卡；
（3）申请人配偶的《就业失业登记证》； 
（4）个人申请书1份；
（5）《市直就业困难人员申请核定表》2份;
（6）结婚证及复印件1份；
（7）户口本（含相关家庭成员的）及复印件1份。
3、“一户两代”失业人员
（1）申请人《就业失业登记证》； 
（2）申请人社保卡；
（3）失业另一方的《就业失业登记证》； 
（4）个人申请书1份；
（5）《市直就业困难人员申请核定表》2份;
（6）户口本（含相关家庭成员的）及复印件1份。

4、“零就业家庭”失业人员

（1）申请人《就业失业登记证》； 
（2）申请人社保卡；
（3）个人申请书1份； 
（4）《市直就业困难人员申请核定表》2份;
（5）法定劳动年龄内家庭成员的《就业失业登记证》，（无《就业失业登记证》的，需有关部门出具未就业证明）；
（6）户口本（含相关家庭成员的）及复印件1份。

5、“单亲家庭”失业人员（需单亲抚养未成年子女）
（1）申请人《就业失业登记证》； 
（2）申请人社保卡；
（3）个人申请书1份；
（4）《市直就业困难人员申请核定表》2份;
（5）户口本（含相关家庭成员的）及复印件1份；
（6）离异的提供离婚证及复印件2份或离婚判决书原件及复印件2份；另一方死亡的，需提供公安部门出具的死亡证明原件及复印件2份。
6、“享受低保”失业人员
（1）申请人《就业失业登记证》； 
（2）申请人社保卡；
（3）个人申请书1份；
（4）《市直就业困难人员申请核定表》2份;
（5）申请人《低保证》及复印件2份；

（6）户口本（含相关家庭成员的）及复印件1份。
二、社保补贴申领程序
（一）社保补贴申领程序

市直就业困难人员，本人持开通银行磁条账户功能的社保卡，个人提出申请，提供相关申报材料，填写《灵活就业社保补贴申报及应用社保卡领取确认登记表》，可申报社保补贴返还。（《灵活就业社保补贴申报及应用社保卡领取确认登记表》，作为失业人员领取灵活就业补贴的发放凭证，灵活就业社保补贴支付后本人不再签字。）人社部门审查核定，待财政部门复核拨付资金后，经办人员依据山东省公共就业人才服务信息系统，编制发放灵活就业社保补贴领取表，由财务通过银行拨付到领取人社会保障卡银行卡中。

（二）申报灵活就业社保补贴，需出示、提供下列证明材料：
（1）《就业失业登记证》； 
（2）社保卡（需开通银行磁条账户功能）；

（3）申请书1份；
（4）社会保险缴费发票及复印件2份；
（5）《灵活就业协议》2份。
（三）相关政策规定及要求

1、就业困难人员认定与社保补贴申报由本人办理，所需材料均需使用A4纸张提供上报。
2、灵活就业社保补贴按当地最低缴费基数和规定缴费比例给予60%的社会保险补贴，实行“先缴后补”的原则，不缴费不予补贴。

3、已符合就业困难人员条件，个人不申请就业援助政策，因政策变化或相关政策规定取消，造成影响其就业援助政策待遇的，由就业困难人员个人自行负责。
4、就业困难人员灵活就业社保补贴期限，除对距法定退休年龄不足5年的可延长至退休外，其余人员最长不超过3年，每年申报1次。
5、就业援助信息的维护、登记。应用社保卡发放灵活就业补贴后，失业人员其享受社保补贴返还等政策优惠，录入登记在就业援助管理系统中。失业人员在享受领取当年灵活就业社保补贴后，可持本人《就业失业登记证》查询并补录登记在《就业失业登记证》相关项目内。
6、社保卡需到发卡银行开通银行磁条账户功能，否则社保补贴资金无法拨付。
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