市直企业吸纳重点群体人员认定办理流程
一、条件范围
企业范围是指在市直就业及社保登记的各企业单位。企业吸纳重点群体人员范围是指企业招用的建档立卡贫困人口及在公共就业服务机构登记失业半年以上且持《就业创业证》或《就业失业登记证》的人员。
二、申报材料
享受招用重点群体就业税收优惠政策的符合条件的企业，持下列材料向市公共就业服务机构递交申请：
1. 营业执照（副本）
2. 重点群体相关证明（登记失业半年以上人员持有的《就业创业证》；建档立卡贫困人口需提供扶贫部门提供的证明。） 
3. 《吸纳重点群体就业花名单》
4. 劳动合同书（重点群体）
5. 《企业吸纳重点群体就业认定申报表》
三、认定程序
市公共就业服务机构接到企业报送的材料后，重点核实以下情况：
1.招用人员是否属于享受税收优惠政策的人员范围，以前是否已享受过企业吸纳重点群体税收优惠政策。
2.企业是否与招用人员签订了1年以上期限劳动合同，并依法为招用人员缴纳社会保险。
核实后，对持有《就业创业证》或《就业失业登记证》的重点群体人员，在其《就业创业证》或《就业失业登记证》上注明“企业吸纳税收政策”；对符合条件的企业核发《企业吸纳重点群体就业认定证明》。
企业招用重点群体人员发生变化的，应及时向市公共就业服务机构提交变更申请。
办公电话：6718069
地址：泰山大街111号市劳动就业办公室402室
企业吸纳重点群体就业认定申报表

	企业名称
	

	详细地址
	

	法定代表人
	
	企业行业类型
	

	法人联系电话
	
	法人身份证号
	

	报送材料人员电话
	
	统一社会信用代码
	

	成立时间
	
	申报日期
	

	从事个体经营
	适用类型
	

	企业吸纳重点群体情况
	职工总数
	吸纳重点群体数
	适用类型（人数）

	
	
	
	建档立卡贫困人口
	登记失业半年以上的
	城市居民最低生活保障失业人员
	零就业家庭
	毕业年度内高校毕业

	
	 
	
	
	
	
	

	泰安市劳动就业办公室意见：

                                                    （盖章）

                                                年     月      日   


吸纳重点群体就业花名单
单位（盖章）：
	姓名
	性别
	身份证号码
	失业时间
	人员类型
	劳动合同签订时间
	缴纳保险时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


