泰安市劳动就业办公室消防

灭火应急疏散预案
为贯彻落实“预防为主，防消结合”的方针，应对可能发生的火灾及意外事故，减少和避免因事故所造成的损失和不良影响，保障单位人员的生命财产安全，特制定本预案。
一、机构组成及其任务：

1、应急情况组织机构主要由临时火灾总指挥部、灭火行动组、疏散引导组、安全防护救护组组成。各机构人员组成及任务为：

（1）火灾总指挥部设置于消防控制中心，总指挥由就业办主要领导担任（领导不在场由当日值班领导担任），负责对灭火指挥、命令下达、组织扑救的领导工作；

任务：A.协调各部门人员的分配工作；

B.火灾现场的其他应急决策（如确定疏散楼层；下令疏散人员；决定采取扑救措施等）。

（2）灭火行动组：由当时值班领导和工程维修、保安值班人员和在位的大楼全部人员（要害部位值班人员除外）组成，接到火灾命令后应立即赶赴现场；

任务：利用一切消防器材，奋力进行扑救，尽可能地减

少火灾损失。
（3）疏散引导组：由当班的保卫人员和工程当班人员

组成，如发生在公共区域，火险发生的所在部门人员应参与引导疏散。
任务：按总指挥的指令将各楼层人员及时疏散到指定的安全地点，并逐一检查人员疏散情况。

（4）安全防护救护组：工程维修部门当班负责人和保安人员、驾驶班人员及参与救护人员组成。

任务：接应人员在安全通道出口处引导人员到指定的安全地点集中，安抚人员情绪，医护人员对伤员进行救治，对重症者视病情向总指挥提出送医院救治的建议。

二、报警及处置程序

1、报警：

（1）当区域报警仪报警时，保卫值班人员应立即查明报警仪所指示的房号或部位，按消音键后，迅速赶到该房间或部位，当确认发生火灾或其他灾害事故时，应采取下列应急措施：

A．当火情很小，一人足以扑灭时，应立即动用就近的灭火机或其他器材进行扑救，同时用电话或对讲机向就业办领导、消防中心和保安值班人员报告。

B．当火势已大，一人难以扑灭时，应火速用对讲机或电话向就业办领导、工程维修部门、消防中心报告，同时用

灭火机或其他器材进行扑救，防止火势蔓延。

（2）当大楼内没有安装火灾报警仪的部位发生火灾或

其他灾害事故时，发现灾情的任何员工都应立即通知工程维修消防中心，并报告就业办领导。

（3）报警时应讲清：

A.火灾事故发生的部位（地点）

B.火势大小程度

C.什么物质在燃烧

D.有无被困人员

E.报警人姓名

消防中心接到报警后，迅速向就业办领导和工程维修部报告失火部位和火势情况，并立即开启自动灭火系统，起动消防泵，迅速关闭新风机组和空调系统，切断相应部位电源；

2、处置程序

（1）总指挥：

A.接到报警后，立即赶到火灾、事故现场，在适当的地点设置临时指挥部，迅速了解火情，及时决定是否向“119”报警，并发布相应的命令。

B．迅速召集单位干部同志们，分配扑救、疏散、抢险任务，组织就业办义务消防队员和其他力量，利用人力资源市场现有的消防设施和器材积极进行扑救。无法扑灭时，应千方百计控制火势，防止蔓延。

C．当消防部门到达后，向消防部门领导汇报火情，并移交指挥权，随后协助消防部门领导进行组织指挥作战。

（2）灭火行动组：

A．接到报警后，先用对讲机了解现场火情；

B．应立即携带空气呼吸器、太平斧等装具，赶往火灾（事故）现场，按照分工进行灭火；

（3）疏散组：

A.火灾初起时，应迅速调集本部门人员，指定一人负责报警，其余人员分头进行扑救和疏散人员。

B．当扑救组到达现场后，单位管理人员全力投入疏散工作。

C.大楼疏散通道以室外消防楼梯为主，停止使用电梯。

D．对行动不便者，应采取扶、背、抱、抬等方式，竭尽全力抢救出危险区域。

E．如现场已经烟雾弥漫，则应用湿毛巾掩住口鼻，尽量采用低姿或跑或爬脱离险境。

（4）安全救护组：

设置明显标志，对伤员分轻重进行救治。

（5）其他人员：

A．工程维修部：向现场指挥记录提供各项指挥指令建议，协助落实各项扑救、疏散指令；保证消防泵正常运转，保障灭火用水，指挥切断相应部位的电源，关闭相应部位的空调风机系统，遇有需要破拆作业时指挥破拆，指挥电梯停止运行，配合值班干部奋力扑救。

B．工程维修部相关专业人员接到报警信号后，应立即赶到泵房，检查消防泵是否已正常运转，如有故障应立即排除，确保消防供水压力正常；

C．门卫人员接到报警后，应留一人值班，开启大门，保持大门通道畅道，迎候消防车并指引失火方位。其余人员迅速赶到现场参加扑救组战斗；

3、善后处理

（1）全面疏散后，各部门要清点自己人员是否全部撤出危险区域。

（2）负责相关业务的负责人视情况与电业部门、自来水公司等单位联系善后工作。

（3）工程维修部在火灾扑灭后，应及时关闭自动水喷淋阀门，更换损坏的喷头或其他消防设备，并使所有的消防设施恢复正常。

（4）保安人员负责保护好现场。

（5）工程维修部和保安人员积极配合消防部门进行火场事故原因调查取证工作。
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